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  已部署的系统特色 

 和学校数字化校园连接，实现实名身份认证 
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已部署的系统特色 

 根据学仪器设备资产的管理 
要求，简化流程，细化管理。 
 



4 

已部署的系统特色 

 可实现仪器设备资产全过程管理（验收入账，实现
实物照片、合同、发票等电子档案管理） 
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已部署的系统特色 

 多样专业统计图 
 



登录系统 

 1、直接访问网址：http://210.40.3.53/gdzc/cas.asp，使用学校信

息门户统一认证的账号和密码登陆，如忘记登陆密码，请联系网络中

心恢复。 

2、登陆进入学校信息门户，在门户网址中的“我的应用”栏目，点

击“仪器设备管理”进入系统，登陆账号和密码同上。 

 3、通过学校主页-管理机构—行政部门---实验室与设备管理处--- 
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如果不能登陆，是因为网络门户没有把人员清单同步给仪器设
备管理系统，或没有分配具体部门 



固定资产报增 

 第一步：经办人登录系统后，在资产登记栏目，点击“资产登记”或

“附件登记”，录入设备资产卡片信息，录入完成后点击“保存数据” 
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固定资产报增 

 1、数量：如果购置一批一样的设备，不用一台台输入保存，只需在此输入台件数，

保存审核后，即自动生成该批次设备明细； 

 2、入账日期：即登记资产的日期； 

 3、领用单位：即登记资产的所在部门单位的名称，点击下拉选择最基层部门； 

 4、仪器编号：系统自动生成，即为资产的唯一编码，后期打印的标签代码； 

 5、单价：购置单台资产的价格（资产本身单台价格+运输费+海关税+集成费）； 

 6、分类号：教育部公布的高校资产分类代码，如果不清楚，可点放大镜按钮查询

资产名称，即可反查到具体分类编码； 

 7、资产名称：资产的实际名称； 

 8、型号：生产厂家给该资产的型号描述； 

 9、规格：资产的性能指标描述； 8 



固定资产报增 

 10、国别码、国别：资产的生产产地所在国家或地区的代码和 国名或地区名； 

 11、厂家：生产厂家名称（不一定是发票所列公司名）； 

 12、出厂号： 生产厂家给其产品的唯一编号（一般在保修单或产品铭牌标识）； 

 13、购置日期：购置资产到校验收日期； 

 14、出厂日期：资产的出厂日期； 

 15、现状： 购置资产当前状态； 

 16、领用人： 该资产具体使用负责人的姓名（需要先选择领用单位后再确定领用

人）； 

 17、经费科目：该资产所用购置经费的来源； 

 18、经手人：该资产具体负责经手人的姓名； 

 19、使用方向：该资产具体用途； 
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固定资产报增 

 20、财务经费卡号：该资产到财务报销使用的经费卡号； 

 21、采购方式： 该资产采用哪种采购方式获得； 

 22、进口免税单号： 该资产若通过海关免税购置，需填入免税单号，后期海关重

点监管； 

 23、供货商：该资产通过具体公司购置的名称，建议在备注中填入联系人和联系

电话，便于后期保修； 

 24、备注： 未尽事宜，可填具体说明 
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仪器设备报增 

 第二步：录入完成，请经办人打印入库通知单，由院系资产管理领导、

领用人和经手人签字。单台或批量低于5万元的，带着合同、发票等

到设备秘书处审核签字后，再到财务报销。单台或批量不低于5万的，

请带上述材料到实验室与设备管理处审核入账，方可去财务报销。。 
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仪器设备报增 

 第三步：设备秘书根据入库通知单和相应材料，查看实物，确认审核。

勾选审核框后，点击审核所选编号后审核通过，如有问题，则进行修

改、退回及删除。 
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仪器设备报增 

 第四步：审核通过后，在入库通知单上签字盖章，发票上加盖章，老

师凭入库通知单第一联、发票、合同及验收报告等材料到财务报账。 

 后期请各单位（部门）设备秘书每月报送一次该单位入库单（实验室

与设备管理处留存联）到实验室与设备管理处设备管理科备案。实验

室与设备管理处将按期打印设备条形码，由设备秘书领取后，并账物

核实负责监督该单位设备领用人员将条码粘贴在报增设备正面。 
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其他注意事项 
 

 1、请各学院设备秘书登陆系统时，如遇到登陆有误或无法查看资产

审核及日常管理菜单，请第一时间联系实验室与设备管理处解决，以

避免影响本学院设备资产的报增审核。 

 2、仪器设备固定资产管理系统实现了与学校数字化校园的对接，人

员信息来源于学校共享数据库的数据，采用学校统一身份认证登录。

系统只对在职教职工开放使用，如遇到登录问题、人员信息有误的情

况以及使用过程遇到问题，请联系归口管理部门解决。 

 

 

14 



其他注意事项 
 

 4、首次打印，需要下载一个插件 

         可点 “这里”下载执行注册即可，再退出当前窗口，后执行打印 
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其他注意事项 
 
 5、浏览器建议采用IE  或  360等浏览器，如操作资产系统点击按钮

没反应，请做以下设置： 

              1、浏览器中把210.40.3.53 加入信任站点  

              2、浏览器中“兼容性视图设置” 把210.40.3.53加入 
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